
SmartWork Web
Rendicontazione attività in regime di "Lavoro agile" (Smart Work)

Accesso alla compilazione della scheda

Da un browser (preferibilmente Google Chrome) all’interno della rete aziendale oppure in 
collegamento VPN, digitare nella barra dell’indirizzo:

smartworking.policlinico.mi.it:51443

Se si intende accedere dall’esterno, utilizzare l’indirizzo

smartworking.policlinico.mi.it

Il sistema mostra la pagina di accesso dove verrà richiesto di inserire le proprie credenziali 
aziendali



Menù principale

Se l’autenticazione va a buon fine vengono mostrate le tre voci del menù principale 



Rendicontazione attività della giornata in corso

Cliccando sul bottone a sinistra (vedi immagine precedente) si accede alla compilazione del 
modulo di rendicontazione

Il modulo può essere aggiornato durante il corso dell’intera giornata. Ad ogni aggiornamento 
DEVE seguire un salvataggio utilizzando l’apposito tasto:

Come indicato, utilizzando il salvataggio “parziale”, la 
scheda non viene trasmessa al responsabile di Unità 
Operativa.

Ogni singola attività specifica della giornata DOVRA’ 
essere salvata con l’apposito tasto “Salva Attività”



Conferma dell’attività svolta

A fine giornata e non oltre le ore 23:59, deve essere confermata l’attività del giorno in corso. 
Per confermare sarà necessario cliccare sul tasto “Salvataggio definitivo”:

Questa operazione renderà la scheda NON PIU’ 
MODIFICABILE e la trasmetterà al responsabile 
che potrà consultarla dalla funzione “Storico”

Consultazione storico per il dipendente

Dal menù principale, utilizzando il tasto evidenziato, sarà possibile accedere allo storico. Il 
singolo dipendente potrà vedere e ristampare, tutte le proprie schede in stato “Confermato”.

Le schede possono essere filtrate per periodo. Il sistema presenta di default gli ultimi 7 giorni.



Di seguito esempio di consultazione dello storico



Inserimento dei giorni di attività pregressi

In caso il dipendente abbia effettuato delle giornate in “Smart Work” quando ancora il 
software non era disponibile, potrà inserire le schede relative a tale attività utilizzando il tasto 
in Home Page evidenziato in immagine



Funzionalità in sezione Storico riservate ad un utente con profilo di responsabile

Disponendo di un profilo di responsabile, accedendo alla funzione Consulta storico, si otterrà 
una pagina come quella in esempio:

Il responsabile potrà filtrare per Periodo, Dipendente e CDR (nel caso sia responsabile di 
dipendenti afferenti a diversi CDR).

Nell’elenco ottenuto dovrà autorizzare o meno la giornata rendicontata dal dipendente. Nel 
caso scelga di NON autorizzare la giornata, comparirà un pop-up dove potrà indicare la 
motivazione.



Report in dettaglio ed a consuntivo riservati al responsabile

Se nella parte di impostazione Filtra risultati a destra della videata (vedi immagine precedenti)
si seleziona la Modalità Report si può ottenere un risultato come quello in figura:

Viene presentato un conteggio per CDR-CDC ed un conteggio per singolo dipendente.

Grazie ai due checkbox evidenziati in immagine, sarà possibile comprimere l’elenco ottenendo 
solamente una lista sintetica (Solo CDR-CDC con totali oppure dettaglio dei dipendenti per 
CDC con il solo totale delle giornate rendicontate).
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